关于加强共青团北京中医药大学委员会官方网站
使用管理的办法
各校级学生组织：
校团委外网是各个校级、院级组织进行通知发布、活动展示的平台，也是内部信息交流共享的平台。为进一步加强网站管理和维护，确保网站及时更新并安全可靠的运行，同时更好地展示我校“立德树人，以文化人”的办学宗旨，特制定本办法。
1、各组织单位做好其主要负责栏目的日常管理和内容更新工作，支持和配合网站建设工作，确保内容的真实性和实效性。
2、各组织单位成立网站管理小组，组内分工包括但不限于：负责栏目规划和审核1人，负责栏目内容的撰写1人，负责对系统操作1人；
3、各栏目每月至少一次栏目内容更新，同时为保证内容的实效性，各组织须在活动结束三日之内发布简报。可作为栏目内容发布的活动内容为该组织的大型活动，常规例会不作为新闻内容。
4、各组织单位活动新闻简报须经指导老师进行内容审核后方可发布，审核时要做到措辞严谨、格式正确、有标题、无重复图片、无语法错误和错别字、落款正确。
[bookmark: _GoBack]5、各组织单位妥善保管网站账号及密码，按《共青团北京中医药大学委员会官方网站使用手册》操作发布内容（附件2），如密码丢失须填写《共青团北京中医药大学委员会官方网站重置账户名和密码申请表》（附件3）发送至bucmxuanchuan@163.com邮箱，并告知团委宣传部成员。
6、网站维护及使用情况采用积分制，将影响到各组织单位每学年校级评优及宣传系统奖学金的评定，请各单位引起重视。
7、本办法自制定之日起实行。



附件1：共青团北京中医药大学委员会官方网站栏目设置、各单位分管模块及账号
附件2：共青团北京中医药大学委员会官方网站使用手册
附件3：共青团北京中医药大学委员会官方网站重置账户名和密码申请表
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